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DANMARKS
Indberetning til Fraveersstatistikken via IDEP.web STATISTIK

— import af fil fra fraveerssystem eller regneark

Denne guide beskriver, hvordan man importerer en fil fra fravaerssystemet eller regnearkslgsning til
IDEP.web.

Veer opmaerksom pa at du skal have rettigheder i Virk til at indberette Fravaer. Se mere: www.dst.dk/fravidep

ctarewe et oerwen, - FRAVZER

V%'g Start indberetning 0og |09 P4 siden kan du laese om indberetning af fravaer for:
pa med d.m NemID Den private sektor
medarbejdersignatur. Den statslige sektor

Den kommunale og regionale sektor

INDBERETNING VIA IDEP.WEB

‘ START INDBERETNING )

e ————
Bemazerk: Indberetning til Lenstatistik via IDEP.web kraever en szrlig rettighed. Laes mere i vejledningen:

¥ Fa rettighed til at indberette til Fravaer

Fﬂ rste gang dU benyttel’ Startsiden : Oplysninger om CVR-/SE-nr Danmarks Stati
|DEPW€b, skal du /Endre Oplysninger om CVR-/SE-nr 17160413

udfylde/kontrollere Femanae

kontaktoplysninger udfor Danmarks Satistk

F Bemeerk Kvitteringen sendes til den e-mail adresse. der er tilknyttet den medarbejdersignatur, som benyttes ved login
raveer.

Danmarks Statistik anvender dine kontaktoplysninger til kommunikation om indberetning til de valgte statistikker.

i kan kontakte virksomheden via Digital Post eller direkte e-mail. samt evt. telefon.

Klik herefter pA Gem og vend

. . . Indberetningstype Kontaktperson Telefon nr. Digital post E-mail adresse

tllbage tll StartSIden' /| Udenrigshendsl med tienester [Test | [3173130 | O [idep@ast ak |

+ Industriens salg af varer [Test | [3e173180 | O [laep@ast ok |

. Lo 2 Toa ooy I " & ]

Du kan altid rette i dine —— ‘ I O | |

oplysninger ved at veelge Lﬂmm = = — |

|ndsti"inger /0p|ysn|ng om | Intrastat Eksport [Test | [ae173180 | O [idep@astak |
CVR nr. i den bla menulinje S

gverst i skeermbilledet. ‘uk

Opret en ny indberetning fra V-":: k I

IDEP.web startsiden ved at klikke B
04 knappen: e T T N T

Startsiden indberetning S48 varekoder Genvejstaster
= cuFy o0 Fa ShFl
[+] Dan en indberetning.
1/ \DEP web har st nyt udsesnde og flers
I Der er 5 besked(er), der venter funklioner, Les mere pé: Nyheder i IDEP.weh
Indscrdcleesfiister nirastot Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web
Velkommen

CVRISE specifik informatien

Mine opgaver e

® Qolysning om CVR .

* \fis importiog

* Baggrundsjob

Indberet pa: http://www.dst.dk/frastat



Marker farst ved Fraveer.

Marker derefter ved
Dataimport fra fil.

Veelg evt. journalnummer, hvis
du har flere, og derefter
statistisk periode ved hjeelp af
rullemenuer.

Klik pa Fortseet.

Dataimport

Veelg filformat ved hjeelp af
rullemenuen.

Fravaer i ESI-format - Hvis du
har en feerdig fil fra dit lan- /
fravaerssystem.

Fravaer i CSV-format - Hvis du
har CSV fil fra dit
tidsregistreringssystem.
Fravaer i EXCEL-format - Hvis

du har udfyldt 'Skema til
Fraveer’ i et regneark.

Klik p4 Gennemse og find filen
pa din computer.

Filen vises i feltet.

Klik pa Upload.

Opret Hovedoplysninger

() EU-salg uden moms

®) Fravaer

Multi import/Upload filer

Veelg denne lgsning, hvis du ensker at uploade en fil, som
indeholder et eller flere CVR/SE-numre, perioder og
varestremme (varestremme gaslder kun intrastat)

| Multi import |

2. Veelg indberetningstype:
(#®) Dataimport fra fil
FBEretning
() Manuel indtastning

() Erstatningsindberetning

k: Nul indb ing
Mul-indberetning vaelges, hvis virksomheden ikke har haft
noget fravaer | den valgte periode.

"I 3. Vzelg periode: i

Journalnummer - Branchenummer®
£ v

Statistisk periode®

[z018 2016

©

()

Rediger

Startsiden 3 Dataimport

Dataimport

I O N T

Dlndberemmg Import format definitioner

Danmarks Statistit

Multi impori/Upload filer

Navn pa importformat*

©)

Fraveer | ESI-format Text (TAB) N
Fraveer | CSV-format Text (CSV)
Fravasr | EXCEL-format Excel
Annuller 0g vend liDage e e
Startsiden s Dataimport Danmarks
Dataimport
Multi impori/Upload filer
Navn pd importformat® Fravaer i ES|-format Text (TAB)- v | 7| Vis format
Gennemse___ ) Upload
P ———
Startsiden 2 Dataimport Danmat

Dataimport

Multi imporvUpload filer

Navn pa importformat*

Fravaer | ESl-format

Text (TAB)- v | THivis format

ESI_1

Annuller og vend tilbage il starisiden

Gennemse... { Upload
——



Langt de fleste virksomheder Dataimport
har kun ét journalnummer. Er

der mulighed for at veelge flere Rt SreeetDriond Ser
end ét journalnummer, veelges Navn pd importformat®  [Fravaer i ESI-format Text (TAB): V] vis format
det korrekte med rullemenuen.

Filnavn® [Test.ESI |

Journalnummer - Branchenummer™ [ v'\

Du kan finde det korrekte
journalnummer i anmodningen
om indberetningen.

‘[Luk og vend tilbage til mdberetmngeri Hizelp

Startsiden : Dataimport Danmarks

Dataimport

Multi impert/Upload filer

Vaelg Statistisk periode fra Navn pa importformat* [Fravesr i ESlfommat Text (TAB)- | THisformat
rullemenuen. N =K ‘

Journalnummer - Branchenummer* 28368

Statistisk periode* |2I]18 2018 v |

Klik pa Fortseet.

\nnuller og vend tilbage il startsiden

Dataimport — ’Kan godkendes” i status

Er alt ok, vil der sta Kan
godkendes i kolonnen Status.

c Id Fil Status Instruktion CVR nr. Dato Nzste dato

841768 Multi Excel.xlsx [ arkl ] Kan godkendes mportér multi 17150413  11-01-2018 10:20

840814 test deci7.xlsx [ Sheeti Advarsel mportér multi 17150413 10-01-2018 14:07

840812 test decl7.xlsx [ Sheetl Advarsel mportér multi 17150413  10-01-2018 14:06

. 2
Kllk pa Kan QOdkendes' 840789 test-Multi Excel.xlsx [ ark1! Kan godkendes JImportér multi 17150413  10-01-2018 14:00

840788 test dec17.xlsx [ Sheet1 1 Feil Importér multi 17150413 10-01-2018 13:59

Hvis data er korrekt, vil der visgs = sz o mioes Danmarks Statistik og SKAT - IDEP web
et grant hak. v mpertbo 1)

Type &f importiormat: Muli-import Resultat: Fil uploadet uden fejl

Dataimport: ESL_1 Nawn pé importformat: Fravesr i ESI-format
GOdkende a"e kan V89|geS, Start af import: 17-01-2019 11:14:31 Importen ferdig: 17-01-2019 11:14:31
hvis du indberetter for flere

enheder eller pa vegne af andre.
Skift visning (traestruktur eller tabel) § Vis som tabel B Luk Udvid

@nsker du at se en oversigt over
de linjer der er i indberetningen,

o

kan du pa "Indberetnings nr.”

Indbereinings nr- 002237 hatistisk periode: 2018 Varestrom: Import Antal poster: 14 Fejl: 0 Advarsler 0 Ferste linje # 1

G4 fil indberetningslisten G4 ti startsiden

Er data ikke korrekt vil der st&
Fejl. Ga til "Advarsler og fejl i
indberetningen” i denne
vejledning.



Nar du veelger Godkend alle,
vises en liste over de
indberetninger, som er blevet
uploadet.

Klik pa Godkend for an
godkende alle indberetninger pa
listen.

Sa vises en kvittering for
indberetningen.

Du vil modtage en kvittering pa
den mail adresse der er tilknyttet
NemID medarbejdersignaturen.

Klikker du p& Indberetnings nr.
vises en oversigt over de
uploadet linjer.

Her er der ogsa mulighed for at
veelge "Godkend”.

Klik pa Send indberetningen.

Nar din indberetning er
indsendt, vil du modtage en
kvittering pa den mail adresse
der er tilknyttet NemID
medarbejdersignaturen.

Bemaerk: Danmarks Statistik
har fgrst modtaget din
indberetning, nér der pa listen
over indberetninger er v i
kolonnen Indberetning
godkendt.

Du kan altid klikke pa
indberetningsnummeret for at
se detaljer om din
indberetning.

_ Listen viser alle indbersininger der blev oprettet/endret af denne import

¥ Du kan godkende 1 komrekte indb inger pa én gang

CVR nr. Indberetnings nr.  Statistik Indberetningstype Statistisk periode Antal poster Status Firmanavn
17150413 002237 Fravaer Mormal 2018 14 Kan godkendes Danmarks Statistik
‘ Godkend I ! uk
@ Etantal afindberetninger er godkendt
Oplysningsgiver 17150413
Sidstandret  13-12-2013 1608
] 17150413_347162630957
cvrnr, MBSTEINNGS e retningstype  Varestrom  Statistik S itk Samlet Antal Firmanavn
nr. periode. vardi poster
17150413 001938 Normal Fraveer 2017 14 Danmarks
Statistik
4 I3

Denne formular kan printes ud som dokumentation.
17150413_347162680957

Email senct il MDGs! o A

Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web

Startsiden  Indberetninger = Poster

ZEndre Poster 001936  Stafistk: Fravaer, Statistisk periode: 2017

Skt alle poster og upload pa ny

EEE— 3poster
2 vk
© =0 linien. CPR-tummer —P-Nummer ident Startdato  Slutdato  Fraveersdrsag Verighed timer Korrekt Opdateret
1 2110627587 1003388564 07-11-2017  07-11-2017 100 783
2 0S07B1STAS 1003338564 © 28-04-2017  28.04-2017 1022 733
3 0G07BIST4S 1003398564 © 02-12-2017 02122017 100 158

G4 til indberetningslisten

G4 il sidste post | Titaj ny post

Startsiden » Indberetninger » Godkend

Godkend 001936
Oplysningsgiver 17150413
Oplysningspligtig 17150413
Statistik Fravser
Statistisk periode 2017
Din indberetning
Antal poster 3 Indberefningslinjer

Bemark: Hvis du sender denne indberetning, kan den ikke ssndres
Hvis du senere ensker at rette denne indbereining, ma du danne en erstatingsindbersining

Skal indberetningsn sendes?
Nej, vend tilbage fil indberetningslisten

Send indberetningen I

Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.wel
Status filter: Alle v

Startsiden & Indberetninger

Indberetningstyper vist: Filtreret |w

nings Statistisk Indberetning

O nr. £ Type Stafisk  ° o se verdi | poster K2rrER godkendt =ndret

O 001303 Fraveer Mormal 2016 X -11-2017
O 001356 Fraveer Mormal 2017 0 a2 -12-2017
[} 001357 Fravesr MNormal 2017 0 3V -12-2017
O 001358 Fravasr MNormal 2017 0 3 i-12-2017
O 001370 Fraveer Mormal 2017 0 838 fli-12-2017
O 001371 Fravear Mormal 2017 0 422 11-12-2017

<Foregfende 1 2 3 4 5 6 |7

\Wend tilbage til startsiden| Hizlo




Advarsler og fejl i indberetningen

Sadan ser du advarsler og fejl i R A7 postar
indberetningen: 2u a sats  psder  oRm | D | MBS
13383 ESI_1_med 1 fejl Feil Importér multi 17-01-2019 15:33
13381 ESI_1 Kan godkendes '\ Importér muilti 17-01-2019 11:14
. o gt - 13371 Intra og SKAT Multi Excelxisx [ Ark1] Advarsel mportér multi 15-01-2019 11:22
Kllk pa |Inket Fell e"er Advarsel 13370  Intra og SKAT Multi Excelxisx [ Ark1 ] Feil portér multi 15-01-2019 1121
for at kom me t| | |m po rt |Ogg en. 13369 Test ing Intrastat-Multi-Exzel - Kopidsx [ ark1 ] Kan godkendes Jfimportér mult 15-01-2019 11:05
13364 Intrastat-oki-2018.xlsx [ Ark1 ] Advarsel Importér multi 14-01-2019 12:54

Startsiden 3 Baggrundsjob 3 Vis importiog Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web

®

Herefter kommer du til en
oversigt over indberetningen.

Vis importiog ( 1067087 )

Type af importformat: Multiimport Resultat

Der e fejl ogleller advarsler. Tiek nedenstaende liste.

Dataimport: ESI_1_med 17ejl
Start af import: 09-01-2019 16:39:49

Kassér disse data # Godkend alle

Navn pa importformat: Fraveer | ESI-format
Importen fzerdig: 09-01-2019 16:39:49

G4 til indberetningslisten

B Luk

Fejl og advarsler: Her kan du
se en summering af fejl og
advarsler.

Skift visning (trasstruktur eller tabel)

1= Vis som tabel Udvid

Fejl og advarsler - mindst : 1

Advarsler
[

FejliAdvarsel
CPR-nummer

Fejl
1

VR nr. . 17150413
Indberetnings nr.. 001979  Statistisk periode: 2017 Varestrem: Import Antal poster. 14 Fejl. 1 Advarsler: 0 Ferste linje# 1

Klik pa + og der kommer en liste

med fejl og advarsler.

Kassér disse data Gé til inaberetningslisten Gé til startsiden

Startsiden 3 Baggrundsjob = Vis importiog Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web

®

Detaljer: Her kan se en oversigt
fejlene p& den enkelte post.

Vis importlog ( 1067104 )

Type af importformat: Multi-import Resitat:| Der e fejl ogfeller advarsler. Tiek nedenstaende liste

Dataimport: ES1_1_med 1 fejl
Start af import: 09-01-2019 17:03:33

Navn pd importformat: Fraveer | ESI-ormat
Importen feerdig: 09-01-2019 17:03:33

G til indberefningslisten

B Luk

end alle

Kassér disse data 7 Godke

‘SKift visning (traestrukiur eller tabel) i Vis som tabel Udvid
= Fejl og advarsier - mindst : 1

FejlAdvarsel  Fejl
CPR-

Advars|

CVRnr - 17150413

B X
E  Fejl: CPR-nummer

Imp. linje: 14 Fejl: 1014101010

Indberetnings nr- 001979 Statistisk periode: 2017 Varestrom: Import Antal poster: 14 Fejl: 1 Advarsler: 0 Forste linje #:

Linenc: 13

Kassér disse data G4 til indberetningslisten G4 til starisiden

CVR DL

@nsker du at rette en post, sa P o
klik pa linje nr. _ mer
p linje: 14 Fejl- 1014101010

Posten abnes.

17150413
Indberetnings nr.. 001879  Statistisk periode: 2017 Varestrem: Import Antal poster: 14 Fejl: 1 Advarsler: 0 Ferste linje #: 1

Starisiden = Indberetninger s Poster = Fravaer Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web
/Endre Post 13/ 14 - 001879

Statistik: Fravaer, Statistisk periode: 2017, Opdateret: 09-01-2018 16:40

Alle rgde og gule felter skal

CPR-UmmMer™ P-Nummer- Periode Startdato” 221217 i
rettes. [1014101010 | [1003388564 ] Siutdato” 231217 =
Medarbejder ident Varighed timer*

B |

Fravaersarsag*
[1400  Orlov ifm. graviditet, barsel,

|

Husk ogsa at lave rettelserne i

1100: Egen sygdom
Almindelig sygdom, herunder sygdom, langvarig/kronisk

1500: Andet fravaer
Omatter fravaer med tiladelse, udeblivelse uden nzrmere angivelse af drsag samt

jeres system.

sygdom med § 56-aftale, fravasr som folge af ulykke uden-for arbejdstiden og
delvis sygdom

1200: Borns sygdom

Altfravaer i forbindelse med berns sygdom, herunder ogsa overenskomst bestemt
frined i forbindelse med bams hospitalsindizggelse, samt fravaer | forbindelse med
pasning af alvorligt sygt bam Jf. Barselslovens § 26

1300: Arbejdsulykker

Ulykker i 1, savel pa som uden for

= 1400: Orlov ifm. graviditet, barsel, bomepasning og adoption

Kvinders og mands fraveer i forbindelse med graviditets-, barsels-, forzeldre-,
bemepasnings- og adoptionsorlov. Fravaer hos medarbejdere, der holder
bemepasningsoriov efter de gamie orlovsregler, skal 0gsa registreres.

for sent fremmede. Hvilke fraveerstyper med filadelse, der kan blive tale om,
afhaenger af virksomnhedens lokalaftaler. Det kan fx vaere fri il fiytning, fraveer pga
bryllup eller begravelse, lege- og tandlesge-besag. (Omsorgs- og feriefridage ma
ikke indga. il registrering af disse benyttes 1921 og 1922).

1821: Omsorgsdage og fridage knyttet til szrlige fravzersrettigheder for
f.eks. seniorer eller forzidre

Omfatter omsergsdage, seniordage mv. fx afialt | lokalaftaler o.ign.

1922: Feriefridage og seriige feriedage

Omfatter bl.a. de overenskomstbestemte feriefridage. Seeriige feriedage, som
virksomheden derudover betaler, skal ogs4 indberettes. Feriedage efter
ferielovens bestemmelser (dvs. almindelig ferie) ma ikke indgd, f. afsnittet "Hvad
skal ikke med?

1935: Plejeoriov til pasning af familie

AMoldelse af plejeorlov til pasning af bern og voksne med lideiser af indgribende
eller kronisk karakter, eller il pasning af neeristéende doende, jf. Lov om social
service § 42 0 § 116-119),

e g e o o

« Forste

« Foregaende Naeste » Sidste » | Viser kun linj



Startsiden s Indberetninger : Poster s Fraveer Danmarks Statistik og SKAT : IDEP.web

Ret fejlen. Hvis der er flere
poster med fejl, klik Gem og

#Endre Post 13 / 14.- 001979
Statistik: Fravzer, Statistisk periode: 2017, Opdateret: 09-01-2019 16:59

GPR-nummert P-Nummer* Periode Startdato®
naSte [t010101010 | [1003388564 | Slutgato”
. . . o Medarbejder ident Varighed timer*
Klik til sidst pa Gem og vend b |
Fravaersarsag™

tilbage til poster.

(1400 Orlov ifm. graviditet, barsel,

5]

1100: Egen sygdom
Almindelig sygdom, herunder graviditetsbetinget sygdom, langvarig/kronisk
sygdom med § 56-aftale, fravazr som felge af ulykke uden-for arbejdstiden og
delvis sygdom

1200: Borns sygdom

Alt fravaer i forbindelse med bams sygdom, herunder ogsa overenskomst bestemt
frined i forbindelse med bams hospitalsindizsggelse, samt fravaer | forbindelse med
pasning af alvorligt sygt bam jf. Barselsiovens § 26

1300: Arbejdsulykker
Ulykkeri savel pa
1400: Orlov ifm. graviditet, barsel, bornepasning og adoption

Kvinders og meends fravaer i forbindelse med graviditets-, barsels-, forzeldre-

som uden for

1500: Andet fravzer
Omfatter fravaer med tilladelse, udebiivelse uden nzrmere angivelse af drsag samt
for sent fremmede. Hvilke fravaerstyper med tillaelse, der kan blive tale om,
afhaenger af virksomhedens lokalaftaler. Det kan fx vaere fri il fiytning, fravaer pga
bryllup eller begravelse, lege- og tandlesge-besag. (Omsorgs- og feriefridage ma
ikke indga. Til registrering af disse benyttes 1921 og 1922).

1921: Omsorgsdage og fridage knyttet til szrlige fravzersrettigheder for
f.eks. seniorer eller foreeldre

Omfatter omsorgsdage, seniordage mv. fx aftalt | lokalaftaler o.ign.

1922 Feriefridage og seriige feriedage

Omfatter bl.a. de overenskomstbestemte feriefridage. Seeriige feriedage, som
virksomheden derudover betaler, skal ogsa indberettes. Feriedage efter

ferielovens bestemmelser (dvs. almindelig ferie) mé ikke indg4, Jf. afsnittet "Hvad
skal licke med?

og Fravaer hos der holder
efter de gamle . skal ogsA registreres.

1935: Plejeorlov til pasning af familie
AMoldelse af plejeorlov til pasning af barn og voksne med lidelser af indgribende
eller kronisk karakder, eller til pasning af nzertstéende doende, Jf. Lov om social
senvice § 42 og § 118-119),

‘Gem og vend tilbage fil poster

/Endre Poster 001955  Stalistik: Fravaer, Stalistisk periode: 2017

Klik pa Godkend for at

: :
godkende indberetningen. —

ZValg O Linjenr. CPR-nummer P-Nummer Medarbejderident Startdato  Siutdato  Fravarsirsag Varighed timer Korrekt — Opdaterat

1 2212731234 1003388564 13-06-2017  14-06-2017 1100 1480 o 17-12-201814:15
O 2 2212959998 1003388564 13-09-2017  30-10-2017 1200 9620 17-12-20181413
O 3 0101630713 1003388564 21-12-2017  23-12-2017 1400 1800 o 17-12-20181413
O 4 0101630713 1003388564 28-01-2017  28-01-2017 1510 1480 7 7-12-20181413
O 5 0511754243 1003388564 15-12-2017  16-12-2017 1550 1480 7 7-12-20181413
O 6 0511754243 1003388564 28-12-2017  99-99-9999 1910 2220 ) 1r-12-am8 1413
O 7 0511754243 1003388564 01-04-2017  03-04-2017 1940 740 T-12-2018 1413

GA til indberetningslisten Gatil sidste post | Titfe] ny post

Startsiden - Indberetninger = Godkend

Klik p4 Send indberetningen.

‘Godkend 001955

o .. . Oplysningsgiver 17150413
N e S
kvittering pa den mail adresse ::::::mme :;‘fef
der er tilknyttet NemID
medarbejdersignaturen. Din indberetning

Antal poster 7 Indberetningslinjer

Bemasrk: Hvis du sender denne indberetning, kan den ikke 2ndres.
Hvis du senere ensker at rette denne indberetning, ma du danne en erstatningsindberetning.

Skal indberetningen sendes?

Nej, vend tilbage til indberetningslisten Send indberetningen

Kontakt Danmarks Statistik
Hvis du har spargsmal i forbindelse med IDEP.web, er du meget velkommen til at kontakte Danmarks Statistik pa:
idep@dst.dk




