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Denne vejledning beskriver, hvordan man importerer en fil fra
Excel-format til IDEP.web.

For at kunne indberette til statistikken skal du have adgangsrettigheder til omradet
Individhenfgrbare udgifter pa virk.dk. Rettigheder fas ved, at rette henvendelse til
kommunens Virk-administrator. Du finder en vejledning til virk-rettigheder pa:
www.dst.dk/siu _hvor du ligeledes finder link til IDEP.web.

Veelg Start indberetning og log pa med din NemlID eller MitID medarbejdersignatur.

Individhenfgrbare udgifter

Indberet via IDEP.web:

START INDBERETNING

Indberet pa: https://www.dst.dk/siu


http://www.dst.dk/siu
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Indtast kontaktperson
Fgrste gang kommunen benytter IDEP.web, skal du udfylde/kontrollere kontaktoplysninger
ud for Individhenfgrbare udgifter.

Klik herefter pa Gem.
Starisiden = Oplysninger om CVR-/SE-nr

/Endre Oplysninger om CVR-/SE-nr 64942212

Firmanavn Kopier kontaktoplysninger
Kontaktperson® Telefon nr* E-mail adresse* Kopier udfyldte

kontaktoplysninger til tomme
‘ kontaktoplysninger nedenfor

Udfyld kontaktoplysningeme for den person, der udfylder nedenstiende undersagelser.

Indberetningstype Kontaktperson Telefon nr. Mobiltelefon Ingen SMS  Digital post E-mail adresse
Udenrigshandel med tjenester — | | ‘ ‘ ] [m]
I Individudgifter ‘ | | ‘ ‘ ]

-, BEM/ERK: Udfyld kontaktoplysninger og klik pa Gem
¥ Kiik pa Luk for at forlade skzermen uzendret eller delvist udfyldt. Hvis der stadig mangler oplysninger, bnes kontaktoplysninger igen naeste gang en bruger logger pa.

Opret en indberetning
For at komme til indberetningssiden klik pa bla link

Dan en "ny indberetning til Individhenfgrbare udgifter”

Startsiden Indberetning Varekoder

Ctrl F2 F8

Startsiden
& Meddelelser Danmarks Statistik
Indsendelsesfrister Intrastat Velkommen

CVR/SE specifik information
_ . . Almene opgaver Mine opgaver AR
Kontakt information oversigt:

Tjen.. Lene Vebel [N [+] Dan en indberetning Indberetninger

- . N Dataimport
Opdaler her hvis nedvendigt « Gatil listen over indberetninger . )
Import format definitioner

Vis importlog

Baggrundsjob
Indsendelsesfrister Intrastat
Varekoder
Oplysning om CVR nr.
Meddelelser

Downloads

Individhenferbare udgifter

Dan en ny indberetning til Indvidhenfarbare udgifte

+ Upload til eksisterende indberetning
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Dataimport

Startsiden * Indberetninger * Hovedoplysninger

Opret Hovedoplysninger

"[ 1. Vaelg indberetning: ]

() EU-salg uden moms (p.t. ikke muligt)

() udend el med Tjenester
€ /s Individudgifter

»Surveylnfo.Commune

Veelg individudgifter

"[ 2. Valg indberetningstype: ]

€@ Dataimport fra fil
Nul-indberetning

() Manuel indtastning
() Erstatningsindberetning

Vaelg Dataimport fra fil

atistisk periode™
2021 2021

Veelg 2021

@ Veelg fortsaet

Upload en Excel fil

Velg filformat ved hjaelp af rullemenuen.

Startsiden * Dataimport

Dataimport

Individudgifter 2021 - 000094

Navn pa importformat* ||

Luk og vend tilbz

Individudgifier in CSV
Individudgifier in Excel
Individudgifter in XML

Text (TAB)
Excel - Excel
Text (TAB)
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Klik pd Gennemse og find filen pa din computer.

Startsiden * Dataimport

Dataimport

Individudgifter 2021 - 000094

Navn pa importformat® | ingividudgifter in Excel Excel - Excel- | 5| Vis format
Filnavn* KONTOSTRENG xlsx
Arknavn® Im l E|

Luk og vend tilbage til startside

Hvis der er flere faner i dit regneark bliver du bedt om at vaelge hvilket ark der skal uploades

14
15

Eksempler (Indberetningsark) (

Vealg det relevante ark og klik pa Fortsaet

Nu importeres filen til IDEP.web.
Du kommer til et skaermbillede, hvor du i kolonnen Status kan se, hvordan det er gdet med
indlaesning af din indberetning.

Du kan nu se om hvorvidt din indberetning er gdet igennem

¢ Kan godkendes: data er korrekt og alt er indleest.

e Advarsel: filen er uploadet, men der ggres opmaerksom pa en uhensigtsmaessighed.
Ret uhensigtsmaessigheden.

o Fejl: filen er ikke uploadet, den er derfor ikke kommet ind i vores register. Ret derfor
fejlene.
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e uploadtier 7] vis alle upload filer
S Fil Handling Instruktion CVR nr. Dato Neoste dato
125 Importér linjer. Indvidudgifter in Excel: Indvidudgifier, 000053 07-04-2022 09.15
123 Eell Importér linjer, IndividudgiNter in Excel: Individudgifter, 000050 05-04-2022 1124
122 Kan gogkendes Importér linjer, Individudgiier in Excel: Individudgifter, 000049 31-03-2022 11:52
121 Kan godkendes Importér linjer, Individudgifier in Excel: Individudgifter, 000048 31-03-2022 1151
120 Esl Importér linjer. Individudginier in Excel: Individudgiter, 000047 31-03-2022 08:25
119 Eell Importér linjer, Indvidudgifier in Excel: Indvidudgifier, 000038 30-03-2022 17:37
118 Eeil Impontér linjer, Individudginer in Excel: Inaividudginer, 000038 30-03-2022 1720
15 Feyl Importér linjer, Individudgifter in Excel: Individudgifter, 000045 30-03-2022 12:01
114 Eejl Importér linjer, Individudgifier in Excel Individudgifter, 000044 20-03-2022 1057
113 Egl Importér linjer, Indvidudgifier in Excel: Individudgifter, 000044 30-03-2022 10:46
12 Advarsel Importér linjer, Individudgifier in Excel. Indvidudgifier, 000043 30.03-2022 1015
1n Advarsel Importér linjer, Individudginer in Excel: Individudgifer, 000042 30-03-2022 0956
110 £al Importér linjer. Indvidudgifier in Excel: Indvidudgifter, 000042 30-03-2022 09:52
1104 Kan gogkendes Impontér linjer, Individudgifer in Excel’ Individudgifter, 000038 29-03-2022 13.42
1103 Importér linjer. Indnvidudgifier in Excel: Individudgifter, 000037 29.03-2022 13:41

o

Tryk pa 'Fejl’, ’Kan godkendes’ eller ’Advarsel’ for at tilga linjerne i filen. Her kan du se de fejl
eller advarsler der matte veere.

Under kolonnen Korrekt, kan du se om der er noget du skal rette op manuelt
Korrekt >
Med advarsler '
Eller med fejl '

Under Antal poster kan du se om det svarer til det forventede.
Klik pa Redigér for at komme til indberetningsbilledet for at rette 'Fejl’ og ’Advarsler’.

Inaberetningstyper vist: Filtreret | Status fller Manuelt |
Z vag O Indberetnings nr. ¢ Indberstningstype Type ‘Statistisk periode Systemnavm Antal poster Korrekt Indberetning godkendt Sidst mndret

200033 Individudgifier Egne IDEP 2021 ] x 25-03-2022
O 000034 Indiidudgifier Egne IDEF 2021 2 v 30-03-2022
] 00003, Ingividuaginer Egne IDEP 2021 0 x 25-03-2022
) 000036 Indiviguagimer Egne IDEF 201 o 25-03-2022
0 200037 Inaiiguogiter Egne IDER 2021 5 v 29.03-2022
] 000038 Individudgifier Egne IDEP 2021 18 * 30-03-2022
0 000039 Indiicudgifier Egne IDEP 2021 7 Godkend 29-03-2022
ul 000040 Individudgifter Egne IDEP 2021 1 EX= 30-03-2022
] 000041 Individudgifier Egne IDEP 2021 [ * 30-03-2022
ul 000042 Individudgiter Egne IDEF 2021 4 L E=m1 30-03-2022

000043 Inaiviguaginer Egne IDER 2021 4 v E=m 30-03-2022
O 000044 Inaividudginer Egne IDEF 2021 13 x 30-03-2022

Tryk pa 'indberetnings nr’ for at se de enkelt linjer i filen og for at kunne rette dem.

Herefter ser du linjerne i dit upload.

Startsiden * Indberetninger » Poster Danmarks Statistik: Soctalstarstik for kemmuner

Vis 000034 Statistik: Individhenfarbare udgifter Stalistisk periode: 2021 Sidst 2ndret: 30-03-2022 14:48

an Ikke =nares; Dan &n G O Alle poster | @ Linger med advarsier +3 Eksporter poster
L x[

- CPR-nummer UDL nummer Kontostreng dato Bersgnet Betalingskommune Importerst Korrekt
+  Umenr . x@ [ [ Iyx Balosh @ [dommasad x|EY ¥] X ¥ % %] % [ Bk Opasterst

o | ] 6.000.00 17032021 24-03.2021 Nej . 26-03-2022 13.45
u} 2 - 222 07-03-2021 11-02-2021 Ja v 28-03-2022 1536

Luk G4 1l siaste post

Klik pa 'linje nr’ for at tilga og rette i den enkelte linje.
5
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Tilfgj data til eksisterende indberetning

Hvis du allerede har oprettet en indberetning og gerne vil tilfgje data, enten manuelt eller ved
at uploade en excel fil, sa tryk her:

Danmarks Statistik: Socialstatistik for kommuner

Velkommen

Almindelige opgaver Mine opgaver

. Ryd mine opgaver
Uiz « Dataimport
* Baggrundsjob
+ |ndberetninger

+ Dan en ny_indberetning til Indvidhenfarbare udgifter « Oplysning.om CVR nr.

+ Se listen over alle intberetninger

Individhenferbare udgifter

= Upload til eksisterende indberetning

IDEP er nu udviklet med det nye
kommunikationsmodul ALOHA

Godkend datafilen og send til DST

Tryk pa Godkend for at godkende dataupload. Nar du trykker pa Godkend, sa sendes data til
DST, ikke fgr. Bemaerk at godkendelsen kun handler om at data nu er klar til at blive sendt til
DST, det er ikke en formel godkendelse af indholdet i data.

Type Varestrom statistisk periode systemnavn Samiet vaerdi Antal poster Indberetning godkendt Sidst ssndret

I Korrekt
Individudgifler Egne IDEP 2022 v -, 03-05-2022
Indnvidudgifier Egne IDEP 2021 % 03-05-2022
Indrviduagifter Egne IDEF 2021 ‘ 03-05-2022
Individudgifier Egne IDEP 2021 x 04-05-2022
Ingviguaginer Egoe IDEP 2021 % 04-05-2022
Indvidudgifier Egne IDEP 2021 X 04-05-2022
Individudgifier Egne IDEP 2021 x 04-05-2022

& vag O




