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Vejledning til indberetning af Genbrugshjalpemidler via Virk.dk

1. Virk-rettigheder

For at kunne indberette til statistikken skal du have adgangsrettigheder til omradet
Genbrugshjeelpemidler pa virk.dk. Rettigheder fas ved, at rette henvendelse til
kommunens Virk-administrator. Du finder en vejledning til virk-rettigheder pa vores
oplysningsside, hvor du ligeledes finder link til Virk.dk.

2. Start indberetning

Veelg Start indberetning og log pad med din NemID eller MitID medarbejdersignatur.

Genbrugshjalpemidler

Har du modtaget en rykker efter at have indberettet? Grundet driftsproblemer med NemID er henvendelser via Digital Post til

nogle indberettere blevet forsinket i dagene mellem 20/6 og 27/6. Hvis du har indberettet i denne periode og alligevel har
modtaget en rykker via Digital Post, kan du se bort fra denne. Er du i tvivl, kontakt os pa www.dst dk/sos.

START INDBERETNING ’
e —

3. Indtast kontaktperson

Foarste gang kommunen benytter Virk.dk til indberetningen af Genbrugshjeelpemidler, skal
du udfylde/kontrollere kontaktoplysninger ud for Genbrugshjeelpemidler.

Klik herefter pa Gem.

Andre Oplysninger om CVR-/SE-nr 17150413

Firmanavn* Kopier kontaktoplysninger
TESTKOMMUNE

Kopiér udfyldte
kontaktoplysninger til tomme
kontaktoplysninger nedenfor

Udfyld kontaktoplysningeme for den person, der udfylder nedenstaende undersagelser.

Indberetningstype Kontaktperson Telefon nr. Mobiltelefon Ingen SMS Digital post E-mail adresse
Udenrigshandel med tjenester ‘TFE‘ | | | | | 0O 0 |idep@dst_c|k |
Industriens salg af varer ‘TESi | | | | | O 0 |IdeP@dst.dk |
Len | | | | 0 O ide
Genbrugshjaipemidier < D| | | | 0 ( |

.~ —
Intrastat Import ‘ | | | | O ] idep@dst dk
Intrastat Eksport | | | | 0 O [idep@dst ak |

_, BEMAERK: Udfyld kontaktoplysninger og klik pa Gem
¥ Klik pa Luk for at forlade skaermen uzendret eller delvist udfyldt. Hvis der stadig mangler oplysninger, bnes kontaktoplysninger igen naeste gang en bruger logger pa.


http://www.dst.dk/hjalepemidlerstat
http://www.dst.dk/hjalepemidlerstat
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4. Opret en indberetning

For at komme til indberetningssiden tryk pa Dan en ny indberetning til
Genbrugshjeelpemidler

Startsiden Indberetning Varekoder

Ctrl F2 F8
Startsiden
Der er 4 besked(er), der Danmarks Statistik
venter
Velkommen

Indsendelsesfrister Infrastat

CWR/SE specifik information i
p Almene opgaver Mine opgaver
Oplysning_om CVR nr.

Kontakt information oversigt: Ll [+] Dan en indberetning -
Tjen.: Test P . ) » Indberetninger
JEMS = G4 til listen over indberetninger ]

Imp.: Test Lucero j } + Vis importiog
Eks.: Test SMC = Baggrundsjob
VS: Test « Dataimport

opdater her hvis nadvendigt

Meddelelser
Veelg_aktivt CVR nr.

IDEP er nu udviklet med det nye * Varekoder
kommunikationsmodul ALOHA » Downloads
= Indstillinger

Oplysningsgivere
Momsnummervalidering
Egne varekoder

Import format definitioner
Vareskabeloner

Partnere

Andringer i KN-vareopdeling
Indsendelsesfrister Intrastat
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5. Dataimport

Veelg indberetningen Genbrugshjeelpemidler og indberetningstype Data import fra fil.
Tryk Fortseet.

Startsiden = Indberetninger * Hovedoplysninger

Opret Hovedoplysninger

— 1. valg indberetning: |

O Intrastat Import »Surveyinfo.Commune AE

O Intrastat Eksport
O Udenrigshandel med tjenester
O Industriens salg af varer

( & Genbrugshjzlpemidler )

indberetningstype: |

What type of declaration you wish to add?

_ _ For some surveys you should declare a null declaration if you don't
Nul-indberetning have anything to declare for specific period and flow. For some this is

 Manuel indtastning not applicable. The choice to import (part of) the declaration lines can

also be made at a later stage.

@ Dataimport fra fil

Erstatningsindberetning
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6. Importer data

Veelg filformat ved hjeelp af rullemenuen. Du kan importere CSV-fil, excel-fil eller xml-fil.

Startsiden * Dataimport

Dataimport

Genbrugshjelpemidler - 003334

Navn pa importformat*

Lan i ESl-format

Luk og vend tilbz ERF C5ASCH (Intra)

Lon i EXCEL-format
FTP-filer

INTRA-DK
Muli_Text TAB
Multi Excel

Muiti Excel valuta
Muiti Text TAB
Multi_SDF
Multi_SDF_valuta
Multi_TextTAB_valuta
MultiPsi

Text (TAB)

Text (TAB) - Microsoft C5 Comma delimited
Excel

Text (TAB) - OBS: UDGAR FRA JANUAR 202,
Text (TAB) - OBS: UDGAR FRA JANUAR 202,
Text (TAB) - Tekstfil med perioder og varestran
Excel - Fil med alle Intrastat oplysninger
Excel - Fil med alle intrastat oplysninger - vaiu
Text (TAB) - Teksifil med perioder og varesirar
Text (SDF) - Tekstfil med perioder og varestrar
Text (SDF) - Tekstfil med perioder og varestrar
Text (TAB) - Tekstiil med perioder og varestran
Text (TAB) - Test Intrastat

- .y

NY IN [ Bt
enbrugshjseipemidier CSV

Genbrugshjselpemidier
Genbrugshjaeipemidier XML

e

AB) - OBS: UDGAR FRA JANUAR 202.
Text (TAB)
Excel

Text (TAB)
Multi Excel fif med UHT

Klik pd Gennemse og find filen pa din computer. Tryk Upload.

Startsiden = Dataimport

Dataimport

Genbrugshjalpemidler - 003334

Navn pa importformat*

Genbrugshjzlpemidler

Excel-

Vis format

CURA testdata. xlsx

Gennemse. ..

I —
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Hvis der er flere faner i dit regneark bliver du bedt om at veelge hvilket ark der skal
importeres. Tryk Fortsaet.

Startsiden = Dataimport

Dataimport

GenbrugshjzIpmidier - 003324

Navn pa importiormat* | Genbrugshjaelpmidier Excel- | 3| Vis format
Filnavn® CURA testdata xlsx
Arknavn*® |DST_La11_TestData_20220624 | v]

‘ Fortsaet ' Luk og vend tilbage til startside

Nu importeres filen til Virk.dk.

Du kommer til et skeermbillede, hvor du i kolonnen Status kan se, hvordan det er gaet
med indleesning af din indberetning: Her vil det fremga om data er korrekt og Kan
godkendes, om data har Fejl eller Advarsel.

Startsiden * Baggrundsjob Danmarks Statistik

@ For at se fidligere upload filer, skal du markere afkrydsningsfeltet 'Vis alle uploadfiler. | s alle upload filer

Q
Cu Eil Status Halldling < Instruktion CVRnr. Dato Neste dato
1848787 Eell 17150413 21-06-2022 11:59
1849125 Eell 17150413 22-06-2022 12:58
1849127 Aovarsel 17150413 22-06-202213:04
1849305 Eel 17150413 23-06-2022 1133
1849306 Kan godkendes 17150413 23-06-2022 1138
1849307 Advarsel 17150413 23-06-2022 11:40
1849451 Kan godkendes 17150413 24-06-202210:04
1849452 Eell 17150413 24-06-2022 10:04
1850256 Aovarsel 17150413 28-06-202210:18
1850317 Kasseret 17150413 28-08-2022 1119
1850325 Kasseret 17150413 26-06-2022 11:24
1850352 Kan godkendes 17150413 26-06-2022 11:44
1850275 Advarsel 17150413 25-06-2022 10:31
1850375 Kasseret 17150413 28-06-2022 1243
1850645 Eell 17150413 29-06-2022 10:33
1850885 B o _ . Kan godkendes 17150413 29-06-2022 11:30

Gl starisiden || Se alle indberetninger
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6.1 Status: Kan godkendes

Data er korrekt og alt er indlaest. | kolonnen Status tryk Kan godkendes.
Under Antal poster kan du se om antallet af indlaeste linjer svarer til det forventede.
Tryk Indberetnings nr.

Startsiden = Baggrundsjob * Vis importlog
Vis importlog ( 1850963 ) Baggrundsjob

Type af importformat: Genbrugshjelpemidier
Dataimport: CURA testdata.xisx Genbrugshjslpemidier - 003334 [ DST_L411_TestData_20220624 |

Start af import: 30-06-2022 10:24:11

Kassér disse data Indberetningslinjer Ga til indberetningslisten

H CYRnr: 171504
ndberetnings nr.: 003334

Kasseér disse data Indberetningslinjer Ga til indberetningslisten

Antal poster: 24)Fegjl: 0 Advarsler: 0 Farste linje #: 1

Tryk pa Send, hvorefter data bliver sendt til Danmarks Statistik.

Statistik:

Siel able lnjer 0g importer nye data

CPR-nummer HMI nummer 1SO klasse Lov paragraf Udieveringsdato Indleveringsdato Betalingskommune Kor
E; ¥) x Te

gsd
[ [ %@ Blc [

«|®

Kt Importeret
)% I ] % Opdateret

L5
i
&
=
J
B
x

30-06-2022 10:24

T
1806380011 221585 12060611 21-06-2022 561 v
v 30-06-2022 10°24
v
v

1806380072 22155 12060611 23.06-2022 751
23 1806380011 22155 12060611 22-06-2022 561
24 1206380011 22155 12060611 03-06-2022 09-06-2022 561

Jaet 1
esmmm@

6.2 Status: Fejl og Advarsel

30-06-2022 10:24
30-06-2022 1024

}aaae
AN NS

Hvis indberetningen har fejl eller advarsler SKAL du forholde dig hertil.

e Fejl: Nar indberetningen har fejl skal du kassere filen og rette data i filen og
indberette de rettede data pa ny.

e Advarsel: Hvis indberetningen er markeret med en advarsel skal du forhold dig
hertil og afhaengigt af type og omfang af advarsler kan du veelge enten sende
indberetningen til Danmarks Statistik eller rette op i data i din fil og indberette data
igen. Du er her altid velkommen til at kontakt Genbrugshjeelpemiddel-teamet i
Danmarks Statistik.

| Kolonnen Status tryk pa din seneste indberetning, som er markeret med Fejl eller
Advarsel.
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Startsiden * Baggrundsjob Danmarks Statistik

@ Foratse tidigere upload filer, skal du markere afkrydsningsfeliet 'Vis alle uploadfier. | (Jyis aile upload filer

Q
Status Hiindling VROr. Dato Nizste dato

Fejl 50413 21-06-2022 11:59

Eejl 50413 22-06-2022 12:58

Advarsel 90413 22-06-2022 13.04

Eejl 50413 23-06-2022 11:33

Kan godkendes 50413 23-06-2022 11:38

Advarsel 50413 23-06-2022 11:40

Kan godkendes 50413 24-06-2022 10:04

Fejl 50413 24-06-2022 10:04

Advarsel 50413 28-06-2022 10:18

Kasseret 50413 28-06-2022 11:19

Kasseret 50413 28-06-2022 11:24

Kan godkendes 50413 28-06-2022 11:44

Advarsel 50413 28-06-2022 10:31

Kasseret 50413 28-06-2022 12113

Eejl 50413 29-06-2022 10:33

B Kan godkendes 50413 29-06-2022 11:30

Her kan du se en summering af fejl og advarsler i indberetningen.

Pa baggrund af fejl- og advarselsbeskederne kan du identificere typen af fejl og ga tilbage
og rette fejlen i filen pa din computer. Hvis du vil se pa de enkelte linjer i indberetningen,
som summeringen af fejl og advarsler henviser til, kan du trykke pa Indberetnings nr.

Nar du har rettet op pa data og er klar til at importere en fejlrettet fil tryk pa Kassér disse
data og tryk herefter pa Ga til indberetningslisten.

Vis importiog ( 1850703 ) Baggrundsjob

Type af importformat: Genbrugshjaelpmidler

Dataimport: Indleveringsdato. xisx Genbrugshjaelpmidler - 003324 [ IndH |
Start af import: 29-06-2022 11:58:36

Kassér disse data Indberetningslinjer G4 til indberetningslisten

= Fejl og advarsler - mindst: 7

FejliAdvarsel Fejl Advarsler
UnknownCommune 05
Indleveringsdato skal angives som en dato, der ligger efter udleveringsdato. 01
Dato for langt ude 1 fremtiden 01

B CVRnNr: 17150413
Y Indberetnings nr.: 003324 Antal poster: 7 Fejl: 0 Advarsler: 7 Ferste linje # 34

‘ Kassér disse data )l Indberetningslinjer Ga til indberetningslisten
e —

Herefter vil der ikke veere nogle data i indberetningen. Tryk Dataimport.
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/Endre 003324 Statstik: Genbrugshjmipemidier

ingem pacier £3 Eksporter paster [ll Siet alle linjer og importer nye data
. CPR-nummer HUIl nummer 1S0 Kasse Lov paragrat Korrekt Importeret
Valg  Linjenr %@ %@ <& T =] x [ x I <& T =] % [ Ts] x =] % Opdateret

Importer nu den rettede fil (se punkt 5).

7. Tilfgj data til eksisterende indberetning

Hvis du allerede har oprettet en indberetning og gerne vil tilfgje data, det kan fx veere
relevant, hvis data, som skal indga i indberetningen ligger i flere filer. For at tilfgje flere
data til indberetningen tryk Upload til eksisterende indberetning.

Danmarks Statistik
Velkommen

Ll [+] Dan en indberetning Indberetninger

A ] . * Vis importiog
* G fil listen over indberetninger .
* Baggrundsjob
Genbrugshjalipemidler « Dataimport
= Dan en ny indbereining til Genbrugshjselpemidler * Oplysning om CVR nr.

Meddelelser

Veelg_akiivt CWR nr.

IDEP er nu udviklet med det nye * Varekoder
kommunikationsmodul ALOHA Downloads

Indstillinger
Oplysningsgivere
Momsnummervalidering
Egne varekoder

Import format definitioner
Vareskabeloner

» Partnere

ZEendringer 1 KN-vareopdeling
Indsendelsesfrister Intrastat

% Upload til eksisterende indberetning

Veelg Tilfgj nye data til filen og gentag derefter punkt 6.
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Startsiden » Dataimport

Dataimport

Genbrugshjslpemidler - 003336

Slet automatisk alle eksisterende poster far import?

® Tilfg] nye data il filen
) =

. Bemeaerk venligst! Du har valgt at beholde de eksisterende
data. Mye data vil blive tilfajet til filen.

Navn pa importformat®

Ty p—

10



8. Send indberetning til Danmarks Statistik

Vejledning til indberetning af Genbrugshjalpemidler via Virk.dk

For at sende indberetningen til Danmarks Statistik skal du fra startsiden Ga til listen over

indberetninger,

Startsiden

Der er 4 besked(er), der
venter

Indsendelsesfrister [ntrastat

CWVR/SE specifik information

Kontakt information oversigt:
Tien.: Test

Imp.: Test Lucero

Eks.: Test SMC

VS Test

opdater her hvis ngdvendigt

Hvor du i kolonnen Indberetning Sendt trykker Send.

Startsiden

ninger

Danmarks Statistik

Velkommen

Almene opgaver

[+‘| Dan en indharastninn

+ Ga il listen over indberetninger

+ Upload til eksisterende indberetning

IDEP er nu udviklet med det nye
kommunikationsmodul ALOHA

@ Vaxig en eller fiere poster pé listen og vaelg den handling, der skal udferes | Rediger menuen. Kiik pé linje nr. for at redigere en enkelt linje

Ingen fiter Ingberetningstyper vist. Alle | %

Status fller Alle | ¥

Type Varestrom Statistisk periode

Mine opgaver

Samlet verdi

Indberetninger

Dataimport

Vis importiog

Baggrundsjob

Oplysning_ om CVR nr.
Meddelelser

Veelg aktivt CVR nr.
varekoder

Downloads

Indstillinger
Oplysningsgivere
Momsnummervalidering
Eagne varekoder

Import format definitioner
Vareskabeloner

Partnere

AEndringer | KN-vareopdeling
Indsendelsesfrister Intrastat

Danmarks Stalistik

Antal poster Korrekt sendt Godkend & rediger dato

IEEEE

oo
BB
SR

BRI

i

cForegiende 1 |2 13 | 14

G4 tl startsiden

Genbrugshjzipemidier Egne IDEP

Labende indberetning

6 A7 Gatiside| |

11

30-06-2022 1118
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9. Overblik

Pa startsiden kan du se Mine opgaver. Nar du har indberettet data farste gang kan du her

bl.a. finde:

- Vis importlog, hvor du kan se oversigten over antal poster, fejl og advarsler i den
seneste indberettede fil, samt type af fejl eller advarsler, der matte vaere.
- Baggrundsjob, hvor du far en oversigt over alle filer, der er indberettet.

Danmarks Statistik

Velkommen

Almene opgaver

[l [+] Dan en indberetning

s Gatil listen over indberetninger
Genbrugshjslpemidler

+ Dan en ny indberetning til Genbrugshjslpemidler

= Upload fil eksisterende indberetning

IDEP er nu udviklet med det nye
kommunikationsmodul ALOHA

Mine opgaver

Datajmport
Baggrundsjob
Indberetninger
Vis importlog
Oplysning_om CVR nr.
Meddelelser

Weelg aktivt CVR nr.
varekoder

Downloads

Indstillinger
Oplysningsgivere
Momsnummervalidering
Egne varekoder

Import format definitioner
vareskabeloner

Partnere

/AEndringer i KN-vareopdeling
Indsendelsesfrister Intrastat

12



